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I. Introducción  
 

El Sistema Bibliotecario es una aplicación web desarrollado para administrar los 

materiales bibliográficos con los que cuenta la Universidad de Huánuco en todas las 

bibliotecas de todos los locales como:   

A. SEDE HUÁNUCO 

 

i. SL01 – HUÁNUCO - HUÁNUCO 

ii. SL02 – HUÁNUCO - AMARILIS 

iii. SL03 – HUÁNUCO – HUÁNUCO 

 

B. FILIAL LEONCIO PRADO 

 

i. F01L01 – LEONCIO PRADO – RUPA RUPA 

ii. F01L02 – LEONCIO PRADO – RUPA RUPA  

iii. F01L03 – LEONCIO PRADO – CASTILLO GRANDE  

Como tecnología de Información permite la distribución de la información en forma 

clasificada y ordenada, según nuestro criterio de búsqueda. En otras palabras, es 

un GOOGLE de los materiales bibliográficos de la Universidad de Huánuco para 

hacer la reserva y uso correspondiente. 

II. REQUERIMIENTOS BÁSICOS 

 
Como aplicación web se necesita contar con una computadora, laptop, Tablet o 

cualquier dispositivo electrónico con conexión óptima a internet y tener instalado un 

navegador web como por ejemplo Brave, Firefox, Chrome, Opera, Edge, otros. 

III. ACTORES DEL SISTEMA 

 
a. Usuarios, son todas las personas que acceden a este servicio, es de acceso 

libre no pide cuenta de usuarios para el mismo. Los usuarios en su mayoría 

son alumnos y docentes de la Universidad de Huánuco.  

b. Administradores, son las personas que registran los libros en el sistema y 

hacen uso de los reportes. 

c. Bibliotecarios, personal que atienden en la biblioteca. 
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IV. FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA 

 
a. Registrar datos de los libros nuevos 

 

i. Actores Involucrados:  Administradores y Bibliotecarios 

ii. Detalle de la actividad: Registrar los datos de los libros en el 

sistema para que los usuarios puedan encontrarlos según sus 

criterios de búsqueda. 

  

b. Interactuar con el Sistema 

 

i. Actores Involucrados: Administradores, Bibliotecarios y 

Usuarios 

ii. Detalle de la actividad: Los usuarios pueden interactuar con la 

búsqueda de libros y el administrador con el registro, préstamos 

de libros y la generación de reportes. 

 

c. Solicitar Libro 

 

i. Actores Involucrados: Bibliotecarios y usuarios  

ii. Detalle de las actividades: Solo los alumnos y docentes de la 

universidad pueden reservar libros a la biblioteca por medio del 

SIBI. Registrando su código de usuario, en los alumnos es el 

código de alumno y en los docentes es el número de DNI. 

V. USUARIOS DEL SISTEMA DE CONSULTA BIBLIOTECARIA 

 
a. Usuarios, no tienen cuenta de usuarios (código y clave) el acceso es 

libre. 

b. Administradores o bibliotecarios, para acceder deben poner su cuenta 

de acceso. 

 

VI. MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO DE LA 

UNIVERSIDAD DE HUÁNUCO - ALUMNOS Y DOCENTES 

 

Este manual le permitirá aprender a utilizar el Sistema de Biblioteca de la 

Universidad de Huánuco. 

1. ¿Cómo acceder al Sistema de la Biblioteca de la Universidad de 

Huánuco?   
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La primera manera de ingresar  al Sistema Bibliotecario de la Universidad de 

Huánuco  en a través de  la siguiente dirección web 

https://biblioteca.udh.edu.pe/ , una vez ingresado al sistema, este le mostrara 

todas las opciones para buscar el libro, tesis o revista solicitada. 

 

 

La segunda manera de ingresar al Sistema Bibliotecario es a través del portal 

web de la Universidad de Huánuco www.udh.edu.pe, una vez ingresado nos 

situamos en la opción Servicios y dentro de esta opción hacemos clic en 

Consulta Bibliotecaria. 

 

 

 

 

 

https://biblioteca.udh.edu.pe/
http://www.udh.edu.pe/
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2. Criterios de Búsqueda 

El Sistema de Biblioteca de la Universidad de Huánuco; en su criterio de 

búsqueda de libros considera tres tipos de búsqueda las cuales son: por 

código de libro, por título de libro y por el nombre del autor. Usted como 

usuario tendrá la libre libertad de seleccionar cualquiera de estas opciones. 

 

 
 

 

3. Selección de Biblioteca. 

 

Una vez que haya escogido su criterio de búsqueda, el siguiente paso es 

seleccionar la Biblioteca en la cual usted quiere buscar su libro; para ello la 

Universidad de Huánuco cuenta con 3 bibliotecas en la sede de Huánuco y 

3 bibliotecas en la filial Leoncio Prado. 
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4. Estados de la Selección del Libro 

Teniendo definido los criterios de búsqueda y la biblioteca, seleccionamos el 

botón buscar libro, una vez realizado dicha selección el Sistema nos mostrara 

la relación de libros y los estados en la cual se encuentran actualmente.  
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5. Estados de los Libros. 

 

Teniendo la relación de los libros, en cuanto a la búsqueda, el sistema le 

podría mostrar los 03 estados en la cual se encuentran, para ello describimos 

a continuación su definición. 

 

a. Disponible: Este estado da a conocer al estudiante o docente que su 

libro deseado está a su disposición y puede hacer uso. 

 

b. Reservado: Este estado se refiere a que otro estudiante ha reservado 

el libro con anticipación y tiene 60 minutos para recogerlo y usarlo, se 

tiene que tener en cuenta que pasado el tiempo de haber reservado el 

libro y no habiéndolo recogido este pasara a estar disponible. 

 

c. En Uso: Este estado hace conocer al estudiante o docente que el libro 

buscado está siendo utilizado en ese momento por otro estudiante o 

docente. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Petición de los Libros. 

 

Habiendo encontrado el libro y viendo su disponibilidad, hacemos clic el 

botón Pedir Libro luego consignar el código de alumno o DNI en caso de 

docentes, realizado esto ya estaremos separando el uso del libro para usted. 
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7. Búsqueda Referencial de los Libros en otras bibliotecas de acceso libre 

 

El sistema de Biblioteca de la Universidad de Huánuco, pone a disposición 

del estudiante tres opciones de búsquedas referenciales en otras Bibliotecas 

Virtuales con respecto al tema que está buscando, a continuación, lo 

detallamos: 

 
 

A. Buscar en la Biblioteca Virtual Concytec: Si seleccionamos esta opción, 

el sistema nos direccionará a la plataforma virtual del Concytec, en la que 

usted podrá hacer las consultas académicas a su libre decisión.    
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B. Buscar en el Repositorio Institucional de la UDH: Si seleccionamos esta 

opción, el sistema nos direccionara al Repositorio de la Universidad de 

Huánuco la cual nos mostrara los resultados de nuestra búsqueda 

solicitada. 
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C. Buscar en ScieloPerú: Si seleccionamos esta opción, el sistema nos 

direccionara a la plataforma web de ScieloPerú con el resultado de 

nuestra búsqueda deseada. 
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VII. GUÍA DE USO DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO DE LA UNIVERSIDAD DE 

HUÁNUCO PARA LOS ADMINISTRADORES Y BIBLIOTECARIOS. 

 

a. Acceso al Sistema 

Para ingresar  al Sistema Bibliotecario de la Universidad de Huánuco  como 

Administrador  lo deberá hacer  a través de  la siguiente dirección 

https://biblioteca.udh.edu.pe/admin/ una vez ingresado al sistema, este le 

solicitara que ingrese su usuario y su clave de acceso autorizado. 

 

 

 

 

 

 

 

b. Opciones del Sistema 

 

Al iniciar sesión, el sistema detecta automáticamente de que biblioteca es 

la cuenta y todos los libros registrados lo guardaran para la sede asignada.  

Estando en el Sistema de Administración, la Plataforma nos mostrará 4 

opciones en cual el administrador deberá de ingresar, las opciones son: 

Agregar Libro, Prestar, Devolver y Reportes.  

 

 

 

 

 

 

 

c. Agregar Libro 

 

https://biblioteca.udh.edu.pe/admin/
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Haciendo clic en la opción Agregar libro, este nos mostrara el 

formulario para ingresar la nueva información del libro al sistema. 

Se tiene que tener cuidado al momento de Agregar un nuevo libro al 

Sistema, se deberá seleccionar correctamente la carrera profesional 

al cual pertenece el libro. 

 

 

d. Buscar libro 

 

Para poder modificar un libro deberemos buscar el libro para lo cual se le 

puede buscar por título de libro o código de libro. 

 

e. Modificar un Libro 

Se busca el libro a ser modificado, se hace clic en el botón modificar y se 

procede con los cambios respectivos.  
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Una vez seleccionado el botón editar el sistema le mostrara un formulario de 

modificación del libro seleccionado. Realizado los cambios en los campos 

establecidos, hacemos clic en el botón Actualizar Libro.  

 

f. Eliminar Libro 

No se eliminan los libros del sistema, solo se edita y en el campo estado se 

pone “Dar de Baja”.  
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g. Prestar Libro 

Haciendo clic en la opción Prestar el Sistema mostrará al administrador, el 

nombre de la carrera profesional, el nombre del libro del cual el estudiante está 

solicitando y el usuario el cual contendrá los apellidos y nombres del estudiante 

y su código. 

 

Verificado estos datos el administrador hará clic en el botón Entregar Libro, 

para que se actualice el estado del libro y guarden los datos visualizados. 

 

 
 

 

h. Devolver Libro 

 

Haciendo clic en la opción Prestar el Sistema mostrará al administrador el 

nombre de la carrera, el nombre del libro prestado, la fecha y hora de entrega 

del libro y el usuario el cual contendrá los apellidos y nombres del estudiante y 

su código. 
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Verificado estos datos el administrador hará clic en el botón Devolver Libro, 

para que se actualice el estado del libro.   

 

 

i. Reporte de Libros  

 

Para listar los programas académicos pertenecientes a la biblioteca   hacer clic 

en Reportes.     

 

   

Para ver el reporte de material por Categoría (Programa Académico) dar clic en 

icono verde ubicado en la última columna “Ver”. 

 

Y se listará el reporte según:  
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j. Reporte de Operaciones diarias  

  

Para ver las operaciones diarias sale por defecto en la página principal una vez 

iniciado sesión.  

Y se listara todas las operaciones detalladas del día actual. 

 

 

 

 


